INSTRUCOES PARA IMPRESSAO DE
FORMULARIOS NO PORTAL
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1. Clique na opcéo Portal TISS e escolha “IMPRESSAO DE FORMULARIOS:

Critérios - Fator de Qualidade

Portal TISS +————
Caédigo de ética

Atendimentos Presenciais

Guias do Padrdo TISS

—| IMPRESSAQ DE FORMULARIOS || INSTRUCOES PARA IMPRESSOES DE FORMULARIOS

2. Escolha qual o formulario (guia) que sera impresso:

Guia: | Guia de Recurso de Glosas hd

Anexo de Outras Despesas
Quantidade: Guia Comprovante Presencial
Guia de Honorarios
Guia de Recurso de Glosas Odontolagicas

Imprimir Numeragéo: Guia de Consulta
O numero da guia & um campo obrigatorio. ¢ Gyig de SP-SADT lanualmente.
Guia de Tratamento Odontolégico
PEG - Protocolo de Entrega de Guias
Guia de Recurso de Glosas

3. Apos escolher o formulario proceda da seguinte forma:

v Informe a quantidade a ser impressa;

v Cligue no quadrado ao lado do item “Imprimir numeracao”, caso deseje
imprimir com o numero da guia;

v Clique sobre a palavra “Gerar” para que seja emitido o formulario.
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Guia: Guia de SP-SADT N
Quantidade: 1 v
Imprimir Numeragio:

O nimero da guia & um campo obrigatério. Caso esta opcéo ndo esteja escolhida, o referido campo devera ser preenchido manualmente.

Gerar

4. Apos emissao do formulario, clique no botao esquerdo do mouse e
escolha a palavra “Imprimir”, para configurar a impressao:

v' Na opcao “Propriedades” selecione “Tamanho impresso” (tipo de papel)
e opte pelo “A4”, logo apds clique na palavra “OK”;
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v Selecione a orientacao RETRATO para os formularios: Guia de
Solicitagao de Internacao e Guia de Solicitagao de Prorrogagao de
Internacao. Os demais formularios devem ser impressos na orientagcao
PAISAGEM,;

v' Selecione a palavra IMPRIMIR para concluir a impressao.

Impressora: | \ccsw0B0TWKM-2035_Contas Medicas v Propriedades Avancado Ajuda @
Copiast I'I : O Imprimir em escala de cinza (preto e brance)
["] Economizar tinta/toner @

Paginas a serem impressas Formulérios e comentarios
® Tudo Documento e marcagdes W

Pagina atual
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b Mais opces Escala: 96%
Dimensionamento de paginas 8 manuseio 0]
Tamanho Poster Multiplo Livreto
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[ e =

Ordem de paginas: Horizontal v —r L |

["]Imprimir borda da pagina

[]Imprimir em ambos os lados do papel
() Retrato
(®) Paisagem

[] Girar paginas automaticamente em cada folha
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